2il Baragraff 
Nodi’r prif reswm pam y dylet ti cael cyfweliad ar gyfer y swydd.




Paragraff Agoriadol
Pam rwyt ti’n ysgrifennu’r llythyr?
Iaith Llythyr Cais
AnnwylSyr/Madam 
Rwyf yn ysgrifennu atoch…./Ysgrifennaf atoch…
I gyflwyno fy hun
I esbonio
I ymgeisio am
Fy sgiliau a rhinweddau yw../fy nghryfderau yw..
Credaf fy mod yn addas ar gyfer y swydd oherwydd…..
Ystyriaf fy hun i fod yn gymwys ar gyfer y swydd yma oherwydd….
Mae nifer o resymau pam…..
Yn gyntaf/yn ail/yn drydydd/ yn olaf
Ynghyd â hyn…./yn ychwanegol…
I gloi…/I orffen…
Yn gywir,









3ydd Paragraff 
Beth yw’r ail reswm pam y dylet ti gael cyfweliad?




Llythyr Cais ar gyfer swydd

Meini Prawf Llwyddiant
Cyfeiriad ar yr ochr dde     Dyddiad
Cyfeiriad y cyflogwr ar y chwith
Cyfarchiad
Pam yn ysgrifennu’r llythyr
Rhesymau dros gael y swydd – o leiaf 3
Paragraff i gloi’r llythyr
Cyfarchiad terfynol         

[bookmark: _GoBack]Paragraff i gloi
Sut wyt ti’n bwriadu gorffen y llythyr?
Pa gyfarchiad?
4ydd Paragraff 
Beth arall sydd gennyt i’w cynnig?
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