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Disgrifiad swydd i’r Rheolwr Cyllid





Bydd angen i chi…





Gwybod faint o arian sydd ei angen arnoch


Gallu egluro pam mae angen yr arian hwn ar eich grŵp.


Cadw cofnodion o’r arian yr ydych wedi’i wario a’i dderbyn 


Cadw mewn cysylltiad â rheolwyr eraill i sicrhau bod popeth yn cael ei wneud.
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Disgrifiad swydd i’r Rheolwr Gyfarwyddwr





Eich gwaith chi yw gwneud yn siŵr bod pawb arall yn gwneud yr hyn y mae angen iddynt ei wneud. 


Hefyd, bydd angen i chi wneud unrhyw beth y mae pawb arall yn gwrthod neu’n methu ei wneud


Mae angen i chi wirio hefyd bod pobl yn gwneud pethau’n iawn.


Os oes problemau, mae angen i chi roi trefn arnynt 


Cadw mewn cysylltiad â rheolwyr eraill i sicrhau bod popeth yn cael ei wneud.
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Disgrifiad swydd i’r Rheolwr Gwerthiannau





Bydd angen i chi…





Gwneud yn siŵr bod gennych ddigon o nwyddau i'w gwerthu a’u bod o’r math y mae eu hangen neu eu heisiau ar eich cleientiaid


Gwneud yn siŵr bod y gwaith ymchwil marchnad wedi’i wneud 


Cadw mewn cysylltiad â rheolwyr eraill i sicrhau bod popeth yn cael ei wneud.
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Disgrifiad swydd i’r Rheolwr Cynhyrchu





Bydd angen i chi…





Gwneud rhestr o’r pethau yr ydych yn mynd i’w stocio!


Bydd angen i chi allu egluro 


O ble y byddwch yn ei gael


Faint mae pob un yn ei gostio


Am faint y byddwn yn ei werthu


Faint o bob un i’w prynu


Bydd angen i chi siarad â’r rheolwr cyllid am yr arian sydd ei angen arnoch.


Cadw mewn cysylltiad â rheolwyr eraill i sicrhau bod popeth yn cael ei wneud.
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Disgrifiad swydd i’r Rheolwr Hysbysebu





Bydd angen i chi…





Gwneud yn siŵr bod yr hysbysebu i gyd yn cael ei wneud ac yn cyd-fynd â’ch delwedd gorfforaethol.


Gwirio bod ymchwil marchnad wedi rhoi digon o wybodaeth i chi i allu darganfod pwy yw eich cwsmeriaid a beth hoffent ei brynu.


Cadw mewn cysylltiad â rheolwyr eraill i sicrhau bod popeth yn cael ei wneud.
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Disgrifiad swydd i’r _________________________





Bydd angen i chi…
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